MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n° 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada na prestacio de servicos de consultoria e assessoria técnica, com foco na
estruturacdo, implementacdo, monitoramento e prestagio de contas de agdes esportivas que possibilitem ao
Municipio de Sdo Geraldo a captagio de recursos por meio do ICMS Esportivo (instituido pela Lei Estadual n®
18.030/2009) e das Leis de Incentivo ao Esporte, sendo elas: a Lei Federal n® 11.438/2006 e a Lei Estadual n°
20.824/2013. A atuagio da empresa contratada devera abranger o suporte completo aos processos administrativos,
técnicos e operacionais relacionados aos mecanismos de fomento ao esporte, com vistas a maximizacdo da
arrecadacio e a legalidade na gestdo dos recursos publicos destinados a area espottiva.

As especificacdes dos servicos encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIO MEDIO

Contratagdo de empresa especializada

para prestagio de servigos de assessoria e
consultoria especializada em politicas

publicas esportivas, com foco no ICMS
Esportivo (conforme deliberagio SEESP

vigente) e nas leis de incentivo ao esporte

01 (federal e estadual), incluindo: analise = MES

documental, capacitacio da equipe técnica 12 R$3.181,66 R$38.179,80
e das entidades esportivas locais,
elaboracio de relatorios,
acompanhamento  técnico  mensal,

suporte completo na captagao de recursos

e no planejamento estratégico das aces.

Os servicos também contemplam a
realizacdo de visitas presenciais a cada 15

dias, carga horaria de 8 horas de trabalho
continuo e  atendimento  remoto
especializado, disponibilizado cinco vezes

por semana por meio de canais digitais (e-

mail, telefone e aplicativo de mensagem).

A vigéncia contratual serd de 12 meses,

com foco no fortalecimento institucional

na policia esportiva municipal e na
ampliacdo dos resultados financeiros por

meio das legislacoes vigentes.

Valor total da contratagdo: R$ 38.179,80 (trinta e oito mil, cento e setenta e nove reais e oitenta
centavos).

Descrigdo detalhada dos servigos referentes ao ICMS Esportivo:

* Apoio técnico continuo para a habilitagdo anual do municipio ao ICMS Esportivo, incluindo a orientagio e
suporte em todas as fases do processo: cadastro, lancamento de agdes, comprovac¢io documental,
acompanhamento de prazos e envio das informagdes no sistema da SEDESE/MG;

* Planejamento e execucdo de agdes voltadas a pontuagido nos critérios do ICMS Esportivo, com foco na
ampliacdo do numero de modalidades, beneficiarios e regularidade das atividades;

* Orientagdo e organizagido do Conselho Municipal de Esporte, com foco na reestruturacao, regularidade
documental e funcionamento conforme exigido pelas normativas vigentes;

* Elaboragdo de relatorios técnicos, planos de agdo e documentos comprobatdrios para fins de prestacao



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n° 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

de contas junto ao Governo do Estado de Minas Gerais;

* Apoio no monitoramento da pontuagio e elaboragio de recursos administrativos, em caso de divergéncias
na anilise técnica por parte da SEDESE/MG;

* Mapeamento de oportunidades nas Leis de Incentivo ao Esporte — federal e estadual — com a identificacdo de
projetos aptos a captagio, analise de viabilidade técnica e orientagdo quanto a estruturacio;

* Elaboragido, submissdo e acompanhamento de projetos junto as Leis de Incentivo, incluindo ajustes
conforme exigéncias técnicas e legais, apoio na captacdo e orientagdes para execucio;

* Treinamento e capacitacdo da equipe da Secretaria Municipal de Espottes e/ou entidades envolvidas, com
realizacdo de até dois cursos ou oficinas técnicas ao longo do periodo contratual, com carga horaria de até 6
horas cada;

* Assessoria presencial com, no minimo, duas visitas mensais de 8 horas cada, para planejamento,
diagnostico, acompanhamento das a¢des e entrega dos documentos exigidos;

* Atendimento remoto continuo por e-mail, telefone, WhatsApp ou plataformas digitais, conforme demanda da
equipe municipal;

* Entrega de relatérios mensais de acompanhamento das atividades realizadas, incluindo metas, resultados,
orientacdes e encaminhamentos;

* Ao final do exercicio, entrega de 1 (uma) via digital e 1 (uma) via impressa de todos os documentos
comprobatorios organizados por critério, agdo e sistema, prontos para eventual auditoria e arquivamento;

* Revisdo da pontuagio provisoria divulgada pelo Estado no ambito do ICMS Esportivo, com elaboragio dos
recursos administrativos cabiveis, caso necessario;

* Toda a execucao devera seguir as diretrizes da Lei n® 18.030/2009, das respectivas Portarias e Resolugdes da
SEDESE /MG, bem como as normativas atualizadas das Leis de Incentivo ao Esporte nas esferas federal e
estadual.

A partir da publicagdo da pontuagio proviséria obtida pelo municipio em referéncia ao Ano Base 2025 no ambito
do ICMS Esportivo, cabera a empresa contratada revisar os dados lancados, confrontar os critérios avaliados e, se
necessatio, elaborar e protocolar recursos administrativos fundamentados, dentro do prazo estabelecido pela
SEDESE/MG, visando 2 correcio da pontua¢io atribuida.

A selegdo da empresa sera realizada por meio de licitagdo, adotando o critério de menor prego global, observando-
se a qualificacdo técnica dos profissionais indicados.

O(s) servigo(s) objeto desta contratagio sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacio sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

O acompanhamento e a fiscalizagio da execu¢do dos servicos ficardo a cargo do gestor e fiscal do contrato,
conforme designacao formal da Administragaio Municipal.

A empresa contratada devera apresentar relatérios periddicos detalhando as agdes executadas, os resultados
alcancados e as proximas etapas, de acordo com as demandas repassadas pela Secretaria Municipal de Esportes ou
setor responsavel.

A contratante se reserva no direito de aplicar as sangdes contratuais cabiveis em caso de descumprimento das
obrigacOes legais e contratuais por parte da empresa contratada, inclusive com bloqueio de pagamento até que
se comprove a regularidade das obrigacGes trabalhistas da contratada perante seus funcionarios.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de profissionalizar e potencializar a gestdo das politicas
publicas esportivas no municipio de Sio Geraldo, com foco na captagio de recursos através do ICMS
Esportivo, instituido pela Lei Estadual n® 18.030/2009, bem como por meio das Leis de Incentivo ao Esporte,
Lei Federal n° 11.438/2006 e Lei Estadual n® 20.824/2013.

A prestagio de servicos especializados visa atender as exigéncias técnicas, operacionais e legais para a correta
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habilitacdo do municipio no ICMS Esportivo e para a estruturacao de projetos incentivados, otimizando o uso
de recursos publicos e privados destinados ao setor esportivo.

A execucdo dessas a¢bes requer dominio sobre normativas especificas, sistemas eletronicos, prazos e
procedimentos de comprovagao e prestacao de contas, sendo necessaria a atuacao de equipe com conhecimento
técnico aprofundado.

A contratagdo esta pautada na busca pela eficiéncia administrativa, seguranca juridica e ampliacio da
arrecadagio vinculada as politicas esportivas, em consonancia com os principios da legalidade, economicidade
e interesse publico.

2 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucio contempla a contratagio de empresa especializada para prestar servicos de consultoria e
assessoria técnica ao Municipio de Sio Geraldo durante todo o ciclo de planejamento, execugio,
monitoramento e prestagio de contas das a¢des voltadas a habilitacido e pontuagdo no ICMS Esportivo, bem
como a estrutura¢do, submissdo e acompanhamento de projetos esportivos nas Leis de Incentivo ao Esporte.

A atuacio da empresa devera abranger:

® A claboragio de diagnéstico inicial da situagio do municipio em relagio as exigéncias normativas dos
mecanismos de fomento ao esporte;

e O planejamento técnico das agSes anuais a serem desenvolvidas, com foco na pontuagio do ICMS
Esporttivo e no enquadramento de projetos nas Leis de Incentivo;

® A execucio assistida dessas agoes, com orientagdes continuas a equipe da Secretaria Municipal de
Esporttes e/ou demais setores envolvidos;

® A organizacdo documental, producio de relatérios, insercdo de informacSes em plataformas digitais e
suporte nas demandas junto aos 6rgios responsaveis;

® O acompanhamento dos resultados e das avaliacGes emitidas pelos entes gestores, com a elaboracao de
recursos administrativos, caso necessario;

® A entrega dos produtos finais em formatos fisico e digital, assegurando a conformidade com as
normativas vigentes;

® A realizagdo de treinamentos técnicos com foco na capacita¢ao da equipe local, visando a autonomia
progressiva da gestdo esportiva municipal.

A soluciio contempla, ainda, suporte técnico presencial e remoto ao longo de toda a vigéncia contratual,
assegurando o cumprimento dos prazos legais, a eficicia na utilizagdo dos recursos publicos e a qualificacdo da
politica publica de esporte em Sio Geraldo.

4, REQUISITOS DA

Sustentabilidade

4.1.  Os critérios de sustentabilidade ambiental, econémica e social serdo observados conforme previsto no
HEstudo Técnico Preliminar, priorizando praticas que promovam o uso racional de recursos e a
valorizagido da politica publica esportiva como instrumento de desenvolvimento social.

Subcontratacéo

4.2, Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.3.  Nio havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.4, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacio 4 garantia da
contratacgao.

Vistoria

4.5. Nio serd necessatia a realizacio de vistoria prévia no local de execucio dos servigos, por se tratar de
objeto técnico e de natureza consultiva, cuja execug¢io ocorrera de forma hibrida (presencial e remota),
conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

2 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugido dos servicos devera ser iniciada em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento da ordem de
servico emitida pela Administracdo. O inicio sera considerado conforme as regras abaixo:

a) Envio por e-mail: contado a partir do primeiro dia dtil subsequente ao envio da ordem de setrvigo;
b)  Entrega  pessoa: no mesmo dia do  recebimento da  ordem de  servico;
¢) Envio postal: no dia do recebimento da correspondéncia.

5.2. A prestacio do servigo ocorrera de forma continua, com carater técnico e consultivo, incluindo:

Reunibes técnicas e operacionais para planejamento e monitoramento das agdes;
Apoio na elabora¢io e analise de documentos comprobatérios;

Suporte técnico a equipe da Secretaria Municipal de Esportes;

Atendimento remoto e presencial conforme descrito neste Termo.

5.3. A execugio ocotrera de forma hibrida, combinando:

® Assessoria presencial, com no minimo 2 (duas) visitas mensais, com dura¢io de até 6 (seis) horas
cada, para planejamento, acompanhamento, levantamento de dados e conferéncia documental;

® Assessoria remota e continua, por meio de e-mail, WhatsApp, telefone e plataformas digitais, conforme
demanda e cronograma ajustado com o setor responsavel.

5.4. A contratada devera desenvolver atividades técnicas associadas aos seguintes eixos:

Diagnéstico da situagdo atual do municipio no ICMS Esportivo e nas Leis de Incentivo;

Planejamento estratégico das agdes esportivas municipais;

Estruturacio e alimentagdo do sistema do ICMS Esportivo (SEDESE);

Elaboracio e revisao de documentos comprobatérios e relatorios técnicos;

Submissdo e acompanhamento de projetos nas plataformas das Leis de Incentivo ao Esporte (federal e
estadual);

®  Suporte a captagdo de recursos, execugio e prestagao de contas;

®  DPreparagdo de recursos administrativos, caso necessario, em resposta as avaliagGes técnicas dos 6rgaos
competentes.

5.5. A contratada também sera responsavel por realizar 2 (dois) treinamentos técnicos, com carga horaria de
até 8 (oito) horas cada, voltados a capacitacio da equipe municipal e/ou entidades esportivas parceiras.

5.6. Todas as despesas necessarias para a realizagao dos servigos, como salarios, tributos, deslocamentos, seguros
e encargos, serdo de responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

5.7. Em caso de impossibilidade de cumprimento da carga horaria presencial, o fato devera ser comunicado
formalmente ao setor responsavel pelo e-mail, justificando o ocorrido.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.8. O nio cumprimento das condi¢oes previstas podera acarretar san¢oes administrativas, conforme previsto na
Lei n® 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avengadas e as disposi¢oes da
Lei n° 14.133/2021, sendo que cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugio sera
automaticamente prorrogado pelo petfodo correspondente, mediante registro formal em apostila contratual.

6.3. Todas as comunicagdes entre a Administracdo Publica e a empresa contratada deverdo ser formalizadas por
escrito, inclusive por meios eletronicos, desde que assegurada a integridade, autenticidade e rastreabilidade das
informacoes.

6.4. O 6rgao contratante poderd convocar representantes da empresa contratada a qualquer momento para
reunides presenciais ou virtuais, com o objetivo de alinhar providéncias e ajustes imediatos na execucio do objeto.

6.5. Apés a assinatura do contrato, a Administracio poderd realizar reunido inicial de alinhamento, com a
apresentacdo do plano de fiscalizagio, as obrigages contratuais, os critérios de avaliacdo e os instrumentos de
controle da execucio.

6.6. O historico da execucio do contrato devera ser registrado pelo gestor do contrato, com acompanhamento
sistemadtico das entregas, avalia¢des, san¢des (se houver) e demais ocorréncias relevantes.

6.7. O modelo de gestdo devera assegurar:

O cumprimento das metas e prazos estabelecidos no cronograma de execugio;

O monitoramento da qualidade dos servigos prestados;

A adequada interlocugio entre a empresa contratada e a equipe da Secretaria Municipal de Esportes;

A verifica¢io continua da regularidade da contratada perante os 6rgios fiscalizadores;

A adogio de medidas preventivas e corretivas quando necessario, garantindo a boa execugdo do objeto
contratual.

7. Preposto

7.1. A empresa contratada deverd designar formalmente um preposto para representd-la durante toda a
execucao do contrato, devendo essa designacao ocorrer antes do inicio da prestacdo dos servicos. O preposto
serd responsavel pela interlocugio com o gestor e os fiscais do contrato, atuando como representante da
contratada para tratar de assuntos relacionados a execugdo do objeto, repassar informagdes, atender as
convocacOes e acompanhar a realizagdo das atividades previstas.

A indicagdo do preposto devera ser formalizada por meio de documento assinado pelo responsavel legal da
empresa, contendo nome completo, funcio, contatos e declaracdo expressa dos poderes e responsabilidades
atribuidas. A Administragdo podera, a qualquer tempo, solicitar a substituicdlo do preposto, mediante
justificativa formal, caso identifique conduta inadequada, ineficiéncia ou qualquer impedimento para o exercicio
da funcio.

8. Fiscalizacéo

8.1. A execugido do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais designados formalmente
pela Administracio Municipal, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021. A fiscalizagio podera ser exercida
de forma técnica, administrativa ou setorial, de acordo com a natureza da atividade e as competéncias de cada
agente publico nomeado. Compete aos fiscais acompanhar a execucdo do objeto, verificar o cumprimento das
clausulas contratuais, registrar ocorréncias, solicitar ajustes e adotar providéncias necessarias para garantir a boa
execucio dos servicos.
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As comunicagdes entre a contratada e os fiscais deverdo ocorrer preferencialmente por escrito, podendo utilizar
meios eletronicos oficiais do Municipio. Toda ocorréncia relevante serd registrada no histérico de
gerenciamento do contrato, ¢ as a¢des corretivas eventualmente necessarias deverdo ser comunicadas ao gestor
do contrato para deliberagio e encaminhamento. A fiscalizagdo ndo exime a contratada de suas
responsabilidades legais e contratuais, cabendo-lhe responder integralmente por falhas, omissdes ou
descumprimentos.

9. Fiscalizacé@o Técnica

9.1. O fiscal técnico do contrato acompanhari a execucio do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V1);

9.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, {1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

9.3.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para
a corregio da execugio do contrato, determinando prazo para a corregio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
I1D);

9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisio ou ado¢iao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

9.5.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22, V),

9.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢ao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

10.  Fiscalizagdo Administrativa

10.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condi¢oes de habilitagio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.3. Além do disposto acima, a fiscalizacio contratual, que podera ser exercida concomitante pelo fiscal
administrativo e técnico, obedecendo as seguintes rotinas elaboradas pelos agentes publicos nomeados.

11. Gestor do Contrato

11.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacio do processo de acompanhamento e fiscalizagio do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 2 autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

11.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condi¢des de habilitacio da contratada, para fins
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de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

11.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacSes assumidas pelo contratado, com meng¢io ao seu
desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

11.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucio dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

11.7. O gestor do contrato deveri enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestio
nos termos do contrato.

12.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. A avaliacio da execucio do objeto ficard a cargo da Divisao de Esportes e Lazer, que ird comunicat ao
setor de compras qualquer intercorréncia no processo, caso nio haja, a contratada deverd encaminhar a nota
fiscal a0 setor de compras, através do e-mail, compras@saogeraaldo.mg.gov.br.

12.1.1. Sera indicada a reten¢io ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

12.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

12.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do setvico, ou utiliza-
16s com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.1.2. O boletim de abastecimento devera ser encaminhado ao fiscal responsavel subsequente a
prestacio de servico.
12.2. A utilizagio do IMR nao impede a aplicacio concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da
prestagiao dos servigos.

12.3. A aferi¢do da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerard os critérios elaborados pelos
agentes fiscalizadores.

13. Do recebimento

13.1.  Os setvicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133,_ de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246,
de 2022).

13.2. O prazo da disposiciao acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

13.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisotio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
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2022).

13.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

13.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

13.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada petiodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

13.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

13.6.2. A fiscalizacio ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medicio de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

13.6.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

13.6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacio das

penalidades.

13.7.  Quando a fiscalizacio for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusio acerca das ocotréncias na execugdo do contrato, em telagdo a fiscaliza¢do técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

13.8.  Os setvicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 06 (seis) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

13.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucido contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagSes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

13.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacio e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

13.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacSes apresentadas; e

13.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacio.

13.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos
procedimentos de liquidagido e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

13.9. No caso de controvérsia sobre a execu¢io do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 2 empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagio e
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pagamento.

13.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucio, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranga.

13.11. O recebimento provisétio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

14. Liquidagéo

14.1. Para fins de liquidacio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.1.1. o prazo de validade;

14.1.2. a data da emissao;

14.1.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

14.1.4. o petiodo respectivo de execu¢io do contrato;

14.1.5. o valor a pagar; e

14.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.2. Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impe¢a a liquidagio da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagio da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢ao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

14.4. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio das condi¢des de
habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participagio em licitacdo, no ambito do
6rgio ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregulatidade do contratado, serda providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.6. Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.7.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.8. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regulatize sua situacio junto ao SICAF.

15. Prazo de pagamento

15.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias uteis contados da finaliza¢io da liquidagio
da despesa, conforme Art.36 DECRETO N° 388/2023 DE 19 DE OUTUBRO DE 2023 e também dos
artigos: 40 inciso I; Art.49; Art.92 incisos V, VI; Art.141 e seus incisos e paragrafos e por fim Art. 146 da LEI
N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, além de levarem em consideracio a LEI N° 4.320, DE 17 DE MARCO
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DE 1964.

152, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢io, mediante
aplicagio do Indice Nacional de Precos do Consumidor (INPC) ou do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), como parametro de corre¢do monetaria.

16. Forma de pagamento

16.1. O pagamento sera realizado através de ordem banciria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

16.2.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem banciria para
pagamento.

16.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacio federal e municipal
aplicavel.
16.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

16.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nio sofrera a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacio, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.  Antecipagdo de pagamento

17.1. A presente contratacio nido permite a antecipagdo de pagamento, seja parcial ou total, por nio
demonstrarem condi¢ao indispensavel a obten¢ao do objeto/prestagio de servico, conforme previsio no art.
145 da Lei n° 14.133 de 2021.Cessdo de crédito

17.2. E admitida a cessio fiduciaria de direitos crediticios com institui¢io financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

17.2.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 dependerio de prévia aprovacio do contratante.

17.3. A eficicia da cessdo de crédito nao abrangidas pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacio a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

17.4.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacio contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragio do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como 2 certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer J1.-01, de 18 de maio de
2020.

17.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagio do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados 2 Administragio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

17.6. A cessdo de crédito nio afetard a execugio do objeto contratado, que continuard sob a integral
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responsabilidade do contratado.
18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

18.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 75, 11 da lei federal 14.133/2021.

18.2. Deveri ser apresentada planilha de custos juntamente com as propostas, conforme modelo disposto
no Anexo II.

18.3. A planilha mencionada no item acima deve ser apresentada pelas licitantes vencedoras devidamente
readequadas, seguindo o modelo fornecido, e com a referéncia dos custos de acordo com o objeto especificado.
E importante que as licitantes vencedoras ajustem a planilha de acordo com as necessidades especificas do
objeto em questido, garantindo assim a correta avaliacdo dos custos relacionados.

Regime de execugio

18.4. O regime de execug¢io do contrato serd usual.

Exigéncias de habilitagdo

18.5.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovat os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

18.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

18.7. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

18.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI cuja aceitacio ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

18.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

18.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

18.11. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

18.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem
sede a matriz

18.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

18.14. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

18.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidio expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretiario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

18.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

18.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢io das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.18. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estaduais e Municipais relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

18.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

18.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

18.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II).

Qualificagdo Técnica

18.23. Apresentat, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica que comprovem a execugio de servicos
relacionados aos mecanismos de incentivos fiscais ao esporte, tais como o ICMS Esportivo e as Leis de
Incentivo ao Esporte. Os atestados devem ser emitidos, em papel timbrado, devidamente assinados e devem
conter a descricio detalhada das atividades realizadas, a identificacio da entidade emitente, o petriodo de
execucao do servico e dados que permitam a verifica¢do da autenticidade do documento. Os atestados poderdo
ser complementares entre si, desde que, somados, comprovem a experiéncia em todas as atividades descritas
no escopo desta contratagao.

18.24. Apresentar certificados de capacitacio de referente ao ICMS Esportivo e a Lei de Incentivo ao Esporte,
conforme diretrizes do Observatério do Esporte da Subsecretaria de Esportes de Minas Gerais.

18.25. Apresentar profissional devidamente registrado em seu respectivo Conselho de Classe, sendo aceitos
registros no Conselho Regional de Educacio Fisica, Administracdo, Contabilidade, Direito ou Gestao Publica,
conforme a natureza da formagao e as exigéncias legais aplicaveis a execugdo do objeto.

18.26. Comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na atua¢io com o ICMS Esportivo e com as Leis de
Incentivo ao Esporte.

Os documentos apresentados poderdo ser objeto de verificagdo posterior por meio de diligéncia, a critério da
Administragdo, nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021, com o objetivo de esclarecer duvidas ou
complementar a instru¢do do processo, assegurando a transparéncia e a regularidade da contratacio.
Comprovagio de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas,
quantidades e prazos do objeto da licitacdo, através da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
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fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;
19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

19.1. O custo estimado total da contratacio esta disposto na pesquisa de preco consolidado, juntada aos
autos do processo, evidenciando os custos unitarios em moeda funcional.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1.  Asdespesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento do Municipio.

20.1.1. A contratacio serd atendida pela dotagdo orcamentiria disposta pela Contabilidade do
Municipio, ao qual deverd observar a Lei Or¢amentiria Anual e as disposi¢bes pertinentes na Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei n® 101/00) e na Lei n° 14.133 (Estatuto das Licitagdes).
20.2. A dotagdo relativa aos exetcicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacio da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

21.  Das alteracdes posteriores

21.1. O disposto neste instrumento poderd ser ajustado em Edital, desde que, manifestadamente
comprovado a melhoria na execugio contratual e desde que, nio se altere o escopo do objeto/prestacio de
servico.

21.1.1. O disposto em clausula anterior ndo exime de comunicagao e prévia autorizacao da autoridade
competente ou do setor requisitante.

Sio Geraldo/MG, 01 de agosto de 2025.

ENNAN LUCAS DE OLIVEIRA BARBA
Gerente de Esportes
Gestor do Contrato e responsavel pela solicitacao



